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DECRETO N¢ 4/2024

PARAOPEBA/MG, 08 de janeiro de 2024.

“Dispée sobre a padronizagdo dos procedimentos a serem adotados na execugdo da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para os
processos licitatdrios e contratacbes diretas no d&mbito do Executivo Municipal de Paraopeba/MG.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PARAOPEBA, estado de Minas Gerais, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art.109, I, “b”, da Lei Orgéanica
Municipal e,

CONSIDERANDO a entrada em vigor, da Lei n® 14.133/21, em 12 de abril de 2021;

CONSIDERANDO a sua aplicabilidade obrigatéria a partir de janeiro de 2024, vez que estara encerrado o periodo de transi¢ao entre a antiga e
a nova legislacéo;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de padronizagdo de procedimentos bem como de estabelecimento, claro e objetivo, das atribuicoes de
competéncia dos agentes envolvidos na execugao da Lei;

DECRETA:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Os processos de contratagao regidos pela Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, inclusive aqueles por dispensa ou inexigibilidade e
com excegao daqueles relativos a obras e servigos de engenharia, observardo o disposto neste Regulamento.

Paragrafo unico - As minutas padronizadas constantes nos anexos deste Regulamento, sdo essenciais a padronizagédo de procedimentos
e serdo de observancia obrigatéria por todos os 6rgaos integrantes da estrutura do Executivo Municipal.

Art. 2°. Sao requisitos comuns a qualquer processo de contratagao, seja por meio de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, a pratica dos
seguintes atos, na ordem que segue:

I. Elaboragéo de Documento de Formalizagdo de Demanda, pela unidade demandante, de acordo com minuta padronizada, disponibilizada
em anexo, observando-se 0s prazos previstos em regulamento, para confec¢éo do Plano de Contratagbées Anual.

Il. Elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar, pela unidade demandante, ou pela equipe de planejamento, quando houver, de acordo com
minuta padronizada disponibilizada em anexo.

lll. Elaboragéo de Mapa de Riscos, pela unidade demandante, em conjunto com o agente de contratagéo, pregoeiro ou equipe de apoio e
com a equipe de planejamento, quando houver, de acordo com minuta padronizada, disponibilizada em anexo.

IV. Elaboragdo do Termo de Referencia, pela unidade demandante, ou pela equipe de planejamento, quando houver, de acordo com
minuta padronizada, disponibilizada em anexo.

V. Elaboracdo de pesquisa de pregos, pelo departamento de compras, que deverd ser demonstrada formalmente no documento de
Consolidagdo de Pesquisa de Pregos pelo setor de compras, de acordo com minuta padronizada, disponibilizada em anexo, dispensada a
pesquisa nos casos de inexigibilidade, quando se verificard os pregos cobrados, pelo préprio futuro contratado, em contratagdes pretéritas e nos
casos de locagao ou aquisi¢ao/alienagao de bens iméveis, quando sera substituida por laudo de avaliagao.

VL. Verificagdo, pelo Agente de Contratagao, Pregoeiro ou Comissédo de Contratagéo, conforme o caso, da disponibilidade orgamentéria e
financeira, junto a contabilidade, que devera declarar de acordo com minuta padronizada, disponibilizada em anexo.

VII. Verificagdo de cumprimento do disposto no art.16 da Lei Complementar 101/00, formalizada a adequagédo nos termos de minuta
padronizada, disponibilizada em anexo.

VIIl. Autorizagdo prévia, da autoridade competente, que no caso das contratagdes diretas devera ser publicada no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, nos termos paragrafo Unico, do inciso VIII, do art.72, da Lei 14133/21.

§12. A elaboracdo dos documentos previstos nos incisos Il e Il podera ser dispensada, nos termos de Regulamento, tendo em vista o
baixo valor, baixa complexidade e/ou baixo risco da contratagéo.

§22. A publicacdo do documento de que trata o inciso VIII, podera ser substituida pela publicagéo de extrato do contrato ou pela publicagéo
de aviso de contratagéo direta.

§32. Mediante justificativa, as agdes previstas nos incisos I, lll e IV, poderédo ser elaborados pelo Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou
Comisséo de Contratagéo.

Art. 3°. Para fins de cumprimento do inciso IV, do art.19 da Lei 14133/21, serdo adotadas as seguintes minutas padronizadas, todas
disponibilizadas em anexo:

I. Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD);

Il. Estudo Técnico Preliminar (ETP);

lll. Mapa de Riscos (MR);

IV. Termo de Referéncia para Bens Comuns (TRB);

V. Termo de Referéncia para Servigos Comuns (TRS)

VI. Consolidagédo de Pesquisa de Pregos (CPP);

VII. Declaracéo de Disponibilidade Orgamentaria (DDO);
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VIIl. Declaragéo de Adequagao Orgcamentaria (DAO);

IX. Autorizagéo da Autoridade Competente (AC);

Paragrafo unico — Qualquer alteragdo das minutas padronizadas, que extrapole o simples preenchimento das informagdes necessarias,
acarretando mudanga na esséncia do documento, sera devidamente informada e justificada nos autos do processo.

Art. 4°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necesséarios ao adequado controle das contratagdes, seja por licitagdes ou diretas,
serdo disponibilizadas as seguintes listas de verificagdo padronizadas, todas anexas a este Regulamento:

I. Lista de Verificagao para Licitagdes que tenham por fim a aquisi¢cdo de bens;

Il. Lista de Verificagdo para Licitagdes que tenham por fim a contratagao de servigos;

lll. Lista de Verificagao para Dispensas que tenham por fim a aquisi¢céo de bens;

IV. Lista de Verificagao para Dispensas que tenham por fim a contrata¢éo de servigos;

lll. Lista de Verificagao para Inexigibilidades que tenham por fim a aquisicéo de bens;

IV. Lista de Verificagao para Inexigibilidades que tenham por fim a contrata¢do de servigos;

Paragrafo unico - Nos autos de todos os procedimentos devera constar as Listas de Verificagdo, acima mencionadas, conforme o caso,
que serao preenchidas pelo Controle Interno e disponibilizadas, devidamente assinadas, ou acompanhadas de parecer.

Art. 5° - As especificagdes de produtos ou servigos, que constarem do TR, serdo padronizadas, sempre que o objeto permitir, de acordo
com os catalogos CATMAT e CATSER, do governo federal, nos termos do art.19, I, da Lei 14133/21, até que seja disponibilizado catalogo
eletrénico proprio.

Paragrafo unico - Na hipétese de nao constar o bem ou servigo nos catélogos indicados no caput, a auséncia de padronizagao devera ser
justificada nos autos.

CAPITULO Il - DO PROCEDIMENTO EXIGIDO NOS PROCESSOS DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 6°. Todos os processos, a serem realizados, mediante dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, seguirdo o seguinte procedimento, na
ordem citada:

I. A unidade demandante, ou a equipe de planejamento, encaminhard, ao Agente de Contratagdo, o0 Documento de Formalizagdo de
Demanda, no prazo previsto em regulamento, para elaboragdo do Plano de Contratacdo Anual e Calendario de Contratagdes, também
observando-se os prazos regulamentares.

Il. No exercicio de execugdo da contratagdo, devera ser encaminhado ao Agente de Contratagdo, com antecedéncia razoavel para
realizacdo do processo, a Consolidagao de Pesquisa de Precos e os respectivos documentos comprobatérios da pesquisa realizada e, se for o
caso, o Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos, Termo de Referéncia, ou Projeto Basico e Executivo, bem como qualquer outro documento
necessario a instrugéo do processo.

lll. No prazo maximo de 02 (dois) dias uteis do recebimento dos documentos do inciso anterior, o Agente de Contrata¢éo devera proceder
a autuagéo do procedimento, com numeragao sequencial e cronolégica.

IV. Em caso de processo na forma fisica, as folhas serdo numeradas sequencialmente e rubricadas. Eventuais midias serdo juntadas em
envelopes lacrados, com a devida identificagéo.

V. O Agente de Contratagao tera 05 (cinco) dias Uteis, do recebimento, para analisar a documentagao e, se verificadas inconsisténcias nos
documentos, devolvera os mesmos, a unidade requisitante, para as devidas adequagdes, que deverao ser promovidas em igual prazo.

VI. Tendo sido atendidas as diligéncias e sanados eventuais vicios, pela unidade demandante, ou equipe de planejamento, o Agente de
Contratagao solicitara, a contabilidade, a indicagao de recursos orgamentarios para fazer face a despesa, que devera responder com base em
minuta padronizada, disponibilizada em anexo, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

VII. Havendo parecer negativo quanto a existéncia de saldo orgamentario, o processo ficara suspenso até que as devidas providéncias
sejam adotadas.

VIIl. Havendo parecer pela suficiéncia de recursos, o processo devera ser encaminhado em até 01 (um) dia Gtil a autoridade competente,
para que a mesma declare o cumprimento do disposto no art.16, 1l, da LC 101/00, de acordo com minuta padronizada, disponibilizada em
anexo.

IX. A autoridade competente devera autorizar ou indeferir a contratagéo no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

Paragrafo unico - Se a autoridade competente néo autorizar a contratagéo, indeferindo o DFD, o Agente de Contratagdo comunicara, por
escrito, & unidade demandante e arquivaré o processo.

Art. 72. Apds a autorizagao, pela autoridade competente, o Agente de Contratagéo enviara o processo para andlise juridica, se for o caso,
devendo o departamento juridico emitir parecer fundamentado no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo unico — O parecer juridico podera ser dispensado nos casos previstos no art.53, §5°, da Lei 14133/21, desde que previsto em
ato da autoridade juridica maxima do 6rgéo.

Art. 82. Havendo parecer favoravel pela legalidade do procedimento, ou sendo dispensada a andlise juridica, a Controladoria procedera a
analise do processo com o auxilio das Listas de Verificagio, de acordo com minutas padronizadas e emitira parecer acerca da conformidade do
processo com os procedimentos previstos em lei e nos regulamentos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

CAPITULO lil - DOS PROCEDIMENTOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS LICITATORIOS
Art 92. Todos os processos a serem realizados mediante licitagdo, via Sistema de Registro de Pregos ou ndo, seguirdo o procedimento
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preliminar abaixo descrito, na ordem citada:

I. A unidade demandante, ou a equipe de planejamento, encaminhara, ao Agente de Contratagao, Pregoeiro, ou Comissdo de Contratagao,
conforme o caso, Documento de Formalizagdo de Demanda, no prazo previsto em regulamento, para elaboragdo do Plano de Contratagdo
Anual e Calendério de Contratagdes, também observando-se os prazos regulamentares.

Il. No exercicio de execugdo da contratagdo, devera ser encaminhado ao Agente de Contratagdo, com antecedéncia razoavel para
realizac@o do processo, a Consolidacdo de Pesquisa de Precos e os respectivos documentos comprobatérios da pesquisa realizada, além do
Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos, Termo de Referéncia, ou Projeto Basico e Executivo, bem como qualquer outro documento
necessario a instrugéo do processo.

lll. Em caso de processo na forma fisica, as folhas serdo numeradas sequencialmente e rubricadas, devendo eventuais midias serem
juntadas em envelopes lacrados, com a devida identificagdo.

IV. Os agentes indicados no inciso I, terdo 05 (cinco) dias Uteis, do recebimento, para analisar a documentagédo e, se verificadas
inconsisténcias, devolver os mesmos, a unidade demandante, para as devidas adequagdes, que deverao ser promovidas em igual prazo.

V. Tendo sido atendidas as diligéncias e tendo sido sanados eventuais vicios, pela unidade demandante, ou equipe de planejamento, o
Agente de Contratacédo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratagdo, solicitara, a contabilidade, a indicagdo de recursos orgamentarios para fazer
face a despesa, que devera responder com base em minuta padronizada, disponibilizada em anexo.

VI. Havendo parecer negativo quanto a existéncia de saldo orgamentario, o processo ficara suspenso até que as devidas providéncias
sejam adotadas.

VII. Havendo parecer pela suficiéncia de recursos, o processo devera ser encaminhado em até 01 (um) dia Util a autoridade competente,
para que a mesma declare o cumprimento do disposto no art.16, Il, da LC 101/00, de acordo com minuta padronizada.

VIII. A autoridade competente devera autorizar ou indeferir a realizagéo de licitagdo, para a contratagéo pretendida, no prazo maximo de 02
(dois) dias Uteis.

Art. 10. Apos a autorizagdo da autoridade competente, o processo serd remetido ao setor de licitagdo para que, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis elabore a Minuta do Edital e seus respectivos anexos, observando as condi¢des preestabelecidas no Estudo Técnico Preliminar, no
Termo de Referéncia e na Pesquisa de Pregos, bem como em qualquer outro documento produzido na fase preparatéria e que deva ser
considerado.

Paragrafo unico — Apds a elaboragdo da Minuta do Edital e seus respectivos anexos, esta serd remetida ao Ordenador da Despesa da
unidade demandante para analise e assinatura.

Art. 11. Assinada a minuta do Edital, a mesma, juntamente com seus anexos, sera submetida a andlise juridica, devendo o departamento
juridico emitir parecer fundamentado no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Art.12. Eventuais irregularidades no instrumento convocatério deverdo ser informadas no parecer fundamentado, que sera disponibilizado
ao setor responsavel, pela sua elaboragéo, para as devidas adequagdes.
Paragrafo Unico — Apos as corregoes, o edital devera ser submetido, novamente, ao departamento juridico.

Art. 13. Havendo parecer favoravel pela legalidade do instrumento, o departamento juridico encaminhara os autos, juntamente com o seu
parecer, a Controladoria, que procedera a andlise do processo com o auxilio das Listas de Verificacdo, de acordo com minutas padronizadas e
emitira parecer acerca da conformidade do processo com os procedimentos previstos em lei e nos regulamentos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis.

Art.14. Apos o parecer, a Controladoria devolvera o processo ao Agente de Conratagado, Pregoeiro ou Comissao de Contratagao, para que
providencie a publicagcdo da integra do Edital, juntamente com o Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar e demais anexos, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e do seu extrato em Diério Oficial e em Jornal Diario de Grande Circulagao.

Paragrafo unico — Nos termos do art.54, §2°, da Lei n® 14133/21, faculta-se a divulgagédo adicional e a manutengao do inteiro teor do
edital e de seus anexos em sitio eletrénico oficial do ente federativo do 6rgédo ou entidade responsavel pela licitagéo e, ainda, a divulgagao
direta a interessados devidamente cadastrados para esse fim.

Art. 15. O Agente de Contratagao, Pregoeiro ou Comissao de Contratagao, ficara responsavel pelo langamento, na plataforma eletrénica,
das informagdes necessérias ao julgamento das propostas, bem como pela inclusdo dos documentos necessarios as licitagbes na forma
eletrénica.

Paragrafo unico — O processo eletronico serd conduzido nos termos do edital e do regulamento interno que o rege, considerando a
modalidade, critério de julgamento e modo de disputa.

Art.16. A autoridade competente adjudicara o objeto e homologara a licitagdo, sendo-lhe facultada a possibilidade de solicitar parecer
juridico antes da pratica de tais atos.

§12. Sendo constatada qualquer irregularidade, a autoridade competente podera determinar o retorno dos autos para saneamento, ou
anular a licitagdo, quando se tratar de vicio insanavel.

§2¢2. Havendo motivo de conveniéncia e oportunidade, podera revogar a licitagao.

§32. Nos casos de anulagédo ou revogacao, devera ser concedido prazo recursal, a fim de que se assegure o exercicio do contraditério € da
ampla defesa.
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CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS APLICAVEIS A FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 17. Encerrado o processo licitatério, ou de contratagéo direta, serd encaminhado ao departamento juridico para elaboragdo do
contrato, de acordo com a minuta do edital de licitagdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, exceto quando se tratar das hipéteses de
dispensa do instrumento contratual, nos termos do art. 95 da Lei n® 14133/21.

Art. 18. O departamento juridico disponibilizara as vias do contrato ao gestor de contrato, para que este convoque o vencedor do processo
para assinatura.

Paragrafo unico — Antes da assinatura, o gestor do contrato deverd verificar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e salvar/imprimir as respectivas certiddes, além de solicitar a comprovagéo da
regularidade fiscal e trabalhista em relagdo aos documentos que tenham expirado sua validade entre o processo licitatério e a data de
convocagdo para assinatura.

Art. 19. O gestor do contrato convocara o vencedor do certame para a assinatura do contrato, ou ata de registro de pregos, através da
plataforma eletrénica, por e-mail com confirmagéo de recebimento, ou outro meio eficaz, juntando aos autos a comprovagdo da respectiva
convocagao.

Paragrafo unico — O fornecedor/prestador de servigos devera atender a convocagéo e assinar o contrato no prazo previsto no edital, que
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a pedido, mediante justificativa.

Art.20. Apés a assinatura do contrato, que podera se dar na forma eletrénica, o gestor do contrato procedera a publicagdo do mesmo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, nos prazos previstos no art.94, da Lei 14133/21.

Art. 21. A ndo assinatura no prazo constante no edital, considerando eventual prorrogagdo nos termos do paragrafo Unico do art.18,
implicara na convocagéo dos licitantes remanescentes, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis, previstas em lei.
Paragrafo Unico — Para convocagao dos remanescentes, deve ser observada a regra contida no art.90, da Lei n® 14133/21.

Art. 22. Estando assinado o contrato, devera ser gerada a competente nota de empenho em até 01 (um) dia util e uma copia, da mesma,
sera remetida ao setor interessado, para que emita a Autorizagdo de Fornecimento / Ordem de Servigo.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Na execucgéo e interpretagdo deste regulamento, serdo considerados os obstaculos e as dificuldades reais do gestor, nos termos
do art.22 da Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro, inclusive no que tange a eventual impossibilidade de se atender, integralmente,
ao principio da segregacao de fungdes, previsto na Lei n® 14133/21.

Art. 24. O agente publico que se negar a cumprir o disposto neste regulamento, podera ser responsabilizado disciplinarmente, sem
prejuizo das responsabilidades civis e penais cabiveis.

Art. 25. Os prazos previstos neste regulamento contam-se de acordo com o disposto na Lei n® 14133/21.
Paragrafo unico - Os prazos previstos neste regulamento, que ndo decorram de lei ou de ato regulamentar, podem ser prorrogados, uma
Unica vez por igual periodo, na hipétese de sobrevirem situagdes excepcionais, sendo considerados individualmente, devendo ser multiplicados

pelo numero de processos e/ou documentos enviados concomitantemente.

Art.26. Quando elaborado, o Plano de Contratagdo Anual se basearda em documentos de formalizagdo de demandas, que serdo
elaborados no exercicio anterior a execucédo da despesa, respeitando-se 0s prazos previstos em regulamento.

Art. 27. Aplica-se aos procedimentos descritos neste regulamento, no que couber, o disposto nas leis n® 14133/21, n® 4.320/64, Lei
Complementar n. 101/00, Lei Complementar n® 123/2006 e suas altera¢des posteriores, Lei n? 8.429/92, 12.846/13 e Lei Organica do Municipio.

Art. 28. Revogam-se as disposigdes em contrario.
Art. 29. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Paraopeba/MG, 08 de janeiro de 2.024.

Aroldo Costa Melo
Prefeito Municipal

ANEXO | - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
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DFD - DOCUMENTO DE FOFiMALIZAgAO DE DEMANDA

DATA RECOMENDADA PARA A CONTRATACAO

O objeto devera ser contratado até:

INFORMACOES DA UNIDADE / SETOR / SERVIDOR

Setor requisitante:

Responsavel pela demanda:

E-mail: Telefone:

Indicacao do Membro Responsavel pela Fiscalizagao

Fiscalizacdo — Nome:

INFORMAGOES ACERCA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Tipo do ltem
 Material de consumo r Equipamento/material permanente
r~ Servigo continuado r~ Servigo nao continuado
r~ Obra r Servigo de engenharia

Descri¢ao sucinta da solicitacao:
Sugestao de texto: “aquisicdo de mobiliario para o Departamento de ...".

Descricao da necessidade da contratacao:

Descrever a necessidade da compra/contratagado, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que s
servico de manutengao/conserto de bens moéveis, devem ser informad

Descri¢cao dos resultados pretendidos:

Devem ser demonstrados os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagéao, além de possiveis ganhos em termos de economic
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Estimativa das quantidades com a memoria de calculo (se for o caso):
Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungcdo do consumo e provavel utilizagao, devendo a estimativa ser ¢
consumo, substituicdo ou ampliacdo de equipamentos/servigos, implantagdo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memérias de calculo e dos docum
Obs.3: Os codigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em https://catalogo.compras.gov.br/cnbs- web/busca.
Obs.4: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de: a) manual técnico em portugués; b) indicagdo de rede de assi

\

(com justificativa); d) prazo minimo e condi¢des de garantia; e) necessidade de entrega parcelada (indicando prazos e quantidades por entrega,

Item CATMAT/ CATSER Descrigao

1

2

3

Descricao dos requisitos necessarios a contratacao:

Informar, se necessario, as especificagbes complementares do objeto, incluindo padrées minimos de qualidade, bem como os requisitos indisp
proposta mais vantajosa.

Providéncias a serem adotadas previamente a contratacao:

Devem ser informadas, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administragéo previamente a contratagéo, tais como: adequag
etc

ID: 3BE.7B9, JEAN MARCELL DE FREITAS SANTOS(08/01/2024 15:30:57) Palavras:11.995 5/31
Cod. Autenticidade: 15R7.8W30.757A.X10H.0614 - https://zeropapel.paraopeba.mg.gov.br/verdocumento

ASSINADO POR(1): CPF:037.19*.**6-*4



PREFEITURA PARAOPEBA-MG

ZeroPapel

" b4 . PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAOPEBA

&2 Rua Ameérico Barbosa, 13 - Centro / CEP: 35774-000
& _5, CNPJ: 18.116.160/0001-66
eyt

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento
Descrever, se existentes, 0s possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos amb

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Assumo que ficarei, assim como o responsavel pela fiscalizagdo, a disposi¢cdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta requisicéo,
contratacéo, fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratac@o, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na justificativa da contratagao do pr¢

Local, xxxx de xxxxx de 20xx.

Nome completo do requisitante

ANEXO Il — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DESCRIGAO DA NECESSIDADE

QUAL A NECESSIDADE A SER ATENDIDA? (Inserir a descri¢éo).

DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATAGAO

r Bem
— Servico

QUAL O TIPO DE OBJETO?

~ Continuada |~ Com monopélio
~ Sem monopolio

— Nao continuada

QUAL A NATUREZA?
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QUAL A VIGENCIA?

30 dias (pronta entrega)
180 dias
12 meses
Indeterminado
r dias
r Outro: [~ meses
[~ anos

PODERA HAVER PRORROGACAO?

r Sim
r Nao
— Nao se aplica porque o prazo é indeterminado

HA TRANSICAO COM CONTRATO ANTERIOR?

Contrato/processo licitatério n®:  nnnn/aaaa.
r Sim.

Prazo final: dd/mm/aaaa.

r Nao.

HA CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE?

r Sim. Especificar: (Indicar o critério ou pratica).
r Néo.

HA NECESSIDADE DE TREINAMENTO?

r Sim.
r Nao.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

ONDE FORAM PESQUISADAS AS POSSIVEIS SOLUGOES? | Internet r~ Audiéncia publica

~ Consulta a fornecedores r— Contratagdes similares

r Outro  Especificar: (Indicar o meio).

JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA PARA A

ESCOLHA DA MELHOR SOLUGCAO

(Informar o levantamento de mercado realizado com a analise das
solugdes possiveis, concluindo com a indicagéo daquela considerada
mais viavel para atender a necessidade da administragéo publica).

] - Si
HA RESTRICAO DE FORNECEDORES? " '_m
r Nao

DESCRICAO DA SOLUGCAO

O QUE SERA CONTRATADO?

Empresa especializada para (fornecimento ou prestagdo) de|
(descrever o objeto de forma ampla sem repetir a descricao
detalhada do item).

QUAL O PRAZO DA GARANTIA CONTRATUAL?

r Nao ha

r 90 dias

r 12 meses

r dias

r~ Outro: ~ meses
[~ anos

HA NECESSIDADE DE ASSISTENCIA TECNICA?

r Sim.
r Nao.

Justificativa: (Indicar o motivo da necessidade de assisténcia
técnica para a contratagao).

HA NECESSIDADE DE MANUTENGCAO?

 Sim. Descrever solucao: (Contrato de manutengéo).
r Nao.

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO NECESSARIO

COMO SE OBTEVE O QUANTITATIVO ESTIMADO?

- Andlise de contratagdes anteriores ~ Andlise de contratacdes similares
r Outro: (Indicar a metodologia).

DESCRIGAO DO QUANTITATIVO

(Descrever a meméria de calculo para estimativa quantitativa com base na me—
todologia utilizada, indicando eventuais inconsisténcias no dimensionamento, como
objeto insuficiente ou excessivo).
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ESPECIFICACAO

Item Descricao Und. | Qtdade
1 (Descrever item).
2 (Descrever item).
3 (Descrever item).
4 (Descrever item).
5 (Descrever item).

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Painel oes simil F
MEIOS USADOS NA PESQUISA r Painel de pregos = Contratagoe§ simi are§ r— Fornecedores
r Internet — Outro: (Indicar o meio).
Item Descricao Valor Unita’rioQtdade‘ Valor Tota
1 (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
ESTIMATIVA DE PRECO 2 (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
3 (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
4 (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
5 (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL GERAL: R$ 0,(
JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUGAO
r Sim
r~ Nao (Justificar abaixo)
Por qué? - Objeto indivisivel r Perda
. ] i de escala
A SOLUGAO SERA DIVIDIDA EM ITENS? F Aproveitamento da 0 . o
Outroy- Tecnicamente inviavel —
Especificar: (Indicar o Economicamente inviavel
motivo). - Aproveitamento da  Outro
competitividade Especificar: (Indicar o motivo).
Competitividade
CONTRATAGCOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
rSim
r Nao
HA CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES? Especificar: (Indicar o Processo Adm. e o nimero do contra
administrativo, especificando o] seu obje

correlato/interdependente).

ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO

HA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL?

r Sim.  Especificar item do PCA: nn.

r Nao

Providéncias: (Justificar a auséncia no plano de contratagdes
anual, podendo indicar a previsao da contratagdo em outro
documento deplanejamento ou programa, sendo possivel sugeri
a inclusao no pré- ximo plano de contratagdes anuais, se
cabivel.)

RESULTADOS PRETENDIDOS
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r~ Ganho de Eficiéncia r
Manutengéo do Funcionamento Administrativo

r Redugéo de Custos r Servigo/Bem de

QUAIS OS BENEFICIOS PRETENDIDOS NA CONTRATACAO? Consumo
~ Aproveitamento de Recursos Humanos

r Realizagao de Politica Publica r
Reducéo dos Riscos do Trabalho

r~ Outro: (Indicar o beneficio).

PROVIDENCIAS PENDENTES

r Sim. Especificar: (Apresentar cronograma de providéncias
serem adotadas antes e durante o contrato para assegurar o éxi
HA PROVIDENCIAS PENDENTES PARA O SUCESSO DA CONTRATACAO?do resultado, como capacitagdo de servidores, adequagao ¢
espagco fisico etc).

r Nao.

IMPACTOS AMBIENTAS E MEDIDAS DE MITIGACAO

r Sim Especificar os impactos: (Detalhar).

A A AO?
HA PREVISAO DE IMPACTO AMBIENTAL NA CONTRATACAOS? Especificar as medidas de mitigacao dos impactos: (Detalha

r Nao

CONCLUSAO

r Sim

A CONTRATACAO POSSUI VIABILIDADE TECNICA, SOCIOECONOMICA E AMBIENTAL? N&
~ Nao

[ 1 | | I [ ]

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula

ANEXO Il - MINUTAS DE MAPAS DE RISCOS
(Estas minutas contém preenchimento exemplificativo)

MAPA DE RISCO PARA A FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

ETAPA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA CRIACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: IMPACTO:

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

PREFEITURA PARAOPEBA-MG

ETAPA ELABORAGAO DE ESTUDOS PRELIMINARES

RISCO

DANO

ZeroPapel
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PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

AGAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

MAPA DE RISCO PARA A FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

ETAPA

RECEPGCAO DO PROCESSO PARA LICITAR

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

AGCAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL AUTORIDADE SUPERIOR

ETAPA

DESIGNAGAO DE AGENTE DE CONTRATAGAOQ/PREGOEIRO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL AURORIDADE SUPERIOR

ETAPA

ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DECONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

APROVAGCAO DO EDITAL PELO SETOR JURIDICO

RISCO
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DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

PUBLICACAO/DIVULGAGCAO DO EDITAL.

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

PROCESSAMENTO DA LICITAGAO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

ADJUDICACAO/HOMOLOGAGCAO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

| [l 1

I [ [ 1

ACAO PREVENTIVA

AGCAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

MAPA DE RISCO PARA A FASE DA GESTAO DO CONTRATO

ETAPA

FORMALIZAGCAO DO CONTRATO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA

IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA

PUBLICAGAO DO CONTRATO

RISCO

DANO
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PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

AGCAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO E SUBSTITUTOS

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA DESIGNACAO DO PREPOSTO DO CONTRATO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

AGCAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL
ETAPA EXECUCAO DOS SERVICOS
RISCO
DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

AGCAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA PRORROGAGCAO DO CONTRATO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA ALTERACOES DO CONTRATO

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

PREFEITURA PARAOPEBA-MG

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ZeroPapel
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ETAPA REPACTUAQGES/REAJUSTES DO CONTRATO
RISCO
DANO
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO
AGAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA GARANTIAS DE EXECUCAO CONTRATUAL

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

ETAPA PAGAMENTO DOS SERVICOS

RISCO

DANO

ETAPA SANCOES

RISCO

DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL
ETAPA ENCERRAMENTO DO CONTRATO
RISCO
DANO

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA IMPACTO

ACAO PREVENTIVA

ACAO DE CONTIGENCIA

RESPONSAVEL

PREFEITURA PARAOPEBA-MG

ZeroPapel
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ANEXO IV — TERMO DE REFERENCIA PARA BENS COMUNS

TRB - TERMO DE REFERENCIA (BENS COMUNS)

O QUE SERA CONTRATADO?
“Lote | ltem i Cadigo . - - . -

Descricao CATMAT Unidade Qntd. Valor Unitario Estimado Total

1 R$ 0,00 R$ 0,00

! 2 R$ 0,00 R$ 0,00

1 R$ 0,00 R$ 0,00

2 2 R$ 0,00 R$ 0,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$0,00

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES*

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razdes técnicas que justificam o agrupamento ou a economia de escala que se espera obter).

* A contratagdo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagdo for apenas por item, coluna e o campo devem ser

excluidos.

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso seja sigiloso, no campo "O orgamento estimado
é sigiloso?" devera ser preenchida a justificativa.

DESCRICAO DA SOLUGCAO

QUAL O MOTIVO DA CONTRATAGAO?

Resumir a solugéo escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da demanda).

NATUREZA E GARANTIA

NATUREZA

r~ Comum.
- Especial

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM

HAVERA PROVA DE QUALIDADE?

r Sim Justificativa: (A prova de qualidade deve ser sempre justificada e devera ser
comprovada por certificagdo de instituicdo credenciada pelo CONMETRO).

r Nao

O EDITAL EXIGIRA AMOSTRA?

r Sim Justificativa: (A exigéncia de amostra deve ser justificada).
r Nao

HAVERA GARANTIA DO BEM?

r Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera presta garantia dos
bens indicados nos itens X e Y por, no minimo, N meses, a partir do seu recebimento pela
contratante.

r Nao.

HAVERA ASSISTENCIA TECNICA?

— Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara assisténcia técnica
em relagéo aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do seu recebimento
pela contratante, por meios préprios, sem custo para a administragao publica.

r Nao sera prestada assisténcia técnica em relagdo aos itens X e Y.

CRITERIOS DE SELECAO

FORMA DE CONTRATAGAO

r Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, X, da Lei Federal n° 14.133/21.

~ Dispensa de licitagdo em razado do valor*, com fundamento no art. 75, Il, da Lei Federal n°
14.133/21.

r~ Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, X, da Lei Federal n° 14.133/21.
~ Pregéo eletronico.

CRITERIO DE JULGAMENTO

r~ Menor Prego
 Maior desconto

O ORCAMENTO ESTIMADO E SIGILOSO?

r Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orgamento sigiloso para a contratagéo).
r Nao.
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QUALIFICAGOES
TECNICAS EXIGIDAS

r Declaragdo de ciéncia das informagdes necessarias para o cumprimento da futura
obrigagao contratual.

Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislagéo aplicavel, se for o caso).
 Registro na entidade profissional competente.
Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislagéo aplicavel, se for o caso).

r Indicagado de pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento para o cumprimento da futura
obrigagao da equipe técnica responsavel pela execugao dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivo da existencia contratual com a comprovagao de géncia,
indicando a legislagao aplicavel, qualificagao técnica de cada membro se for o caso).

r— Outro previsto em lei especial. Especificar: (indicar o seu requisito e o fundamento legal).
Justificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislagao aplicavel, se for o caso
r Nao sera exigida prova de qualificagdo técnica em razdo da baixa

HA CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE?

 Sim Especificar: (indicar o critério)
r Nao

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA CONTRATADA?

r~ Sim Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a etapa "analise de risco" tiver
sido realizada. Nessa hipétese, os riscos devem ser especificados neste campo).

r Nao

FORMA DE ENTREGA DO BEM

COMO O BEM DEVE SER ENTREGUE?

~ O bem deve ser totalmente entregue de uma sé vez, conforme edital.

r~ O bem deve ser entregue em X parcelas, sendo a 1° em até X dias, a contar do
recebimento da nota de empenho, e as demais, conforme necessidade da contratante dentro
do prazo de vigéncia contratual, mediante seu aviso com e dias de antecedéncia.

LOCAL E HORA DA ENTREGA

O entrega devera ocorrer no enderego (indicar enderego completo com CEP), no horario
entre XXhYYm e XXhYYm.

PRAZO MAXIMO DE VALIDADE

No caso de bens pereciveis, 0 seu prazo de validade na data da entrega nao podera ser menor
que X dias, conforme prazo total recomendado pelo fabricante

PRAZO,

FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO CONTRATO

r 30 dias (pronta entrega).
r 12 meses.
- Outro prazo. Especificar: (indicar prazo contratual)

HAVERA
POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO?

r~ Sim, nas hipéteses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21.
r Nao.

FORMA DE PAGAMENTO

Meio: Ordem bancaria

Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para

Qual o prazo? Ate X dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou fatura) com o
comprovante de regularidade fiscal da contratada.

Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentagdo dos documentos constantes no art.
68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando nao for possivel consultar pelos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO CONTRATO?

~ X% do valor inicial do contrato. Justificativa: (O percentual somente pode ser superior a
5% mediante justificativa na complexidade técnica ou nos riscos envolvi-dos, ndo podendo ser
superior a 10%).

r~ Nao ha. Justificativa: (A ndo exigéncia de garantia deve ser justificada).

RECURSO ESPECIFICO

HA RECURSO ESPECIFICO? r Sim Especifique: XXX
r Nao
Local, xx de xxxxxxx de 20xx.
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NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula

ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA PARA SERVIGOS COMUNS

TRS - TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS)

O QUE SERA CONTRATADO?
*Lote Item Descricao Undidade Qtdade. **VE:: r;’:;t:rio **Total
1 R$ 0,00 R$ 0,00
! 2 R$ 0,00 R$ 0,00
1 R$ 0,00 R$ 0,00
2 2 R$ 0,00 R$ 0,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$0,00

JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO EM LOTES*

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razdes técnicas que justificam o agrupamento ou a economia de escala que se espera obter).

* A contratagdo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagdo for apenas por item, coluna e o campo devem ser

excluidos.

** O valor estimado esté previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso seja sigiloso, no campo "O orgamento estimado

é sigiloso?" devera ser preenchida a justificativa.

DESCRICAO DA SOLUGCAO

QUAL O MOTIVO DA
CONTRATAGAO?

Resumir a solugao escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da demanda).

NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

NATUREZA

Resumir a solugao escolhida pelo estudo técnico preliminar, a partir da demanda).

HAVERA GARANTIA DO SERVICO?

— Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera prestar garantia pelos
servigos prestados de, no minimo,

— Nao

meses, apods a sua conclusao.

CRITERIOS DE SELECAO
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FORMA DE CONTRATACAO

 Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, , da Lei Federal N° 14.133/21.

— Dispensa de licitagdo em razdo do valor*, com fundamento no art. 75, ll, da Lei Federal n°
14.133/21.

* Nesta hipotese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrénica, se assim estiver
regulamentado.

 Dispensa de licitagéo, com fundamento no art. 75,
— Pregao eletronico.

, da Lei Federal n° 14.133/21.

CRITERIO DE JULGAMENTO

~ Menor Preco
— Maior desconto.

O ORGAMENTO ESTIMADO E
SIGILOSO?

— Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orgcamento sigiloso para a contratagao).
 Nao.

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERA EXIGIDA HABILITACAO
TECNICA?

— Sim
Por qué? (A exigéncia de habilitagdo técinica deve ser justificada).
r Nao.

QUALIFICAGOES TECNICAS
EXIGIDAS

— Declaragdo de ciéncia das informagdes necessarias para o cumprimento da futura obrigagdo
contratual.

Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislacéo aplicavel, se for o caso).
~ Registro na entidade profissional competente.
Justificativa: (justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislagao aplicavel, se for o caso).

~ Indicagdo de pessoal técnico, instalagbes e aparelhamento para o cumprimento da futura
obrigacao da equipe técnica responsavel pela execugao dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivo da exi-contratual com a comprovagdo de géncia, indicando a
legislagéo aplicavel, qualificagdo técnica de cada membro se for o caso).

r Atestado de responsabilidade técnica relativo a qualificagao técnico profissional com comprovagao
de registro em conselho profissional competente, quando for o caso.

Justificativa: (Justificar o motivo da exi-contratual com a comprovagéo de géncia, indicando a
legislagado aplicavel, qualificagdo técnica de cada membro se for o caso).

r Atestado de capacidade, relativo a qualificagdo técnico operacional. Justificativa: (Justifica o
motivo da exigéncia, indicando a legislagao aplicavel, se for o caso, e indicar o que o atestado deve
conter ou comprovar).

— Outro previsto em lei especial.
Especificar: (indicar o seu requisito e o fundamento legal).
Justificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislacéo aplicavel, se for o caso)

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

— Sim Especificar: (indicar o critério)
~ Nao

HA RISCOS A SEREM ASSUMIDOS
PELA CONTRATADA?

— Sim Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a etapa "analise de risco" tiver sido
realizada. Nessa hipétese, os riscos devem ser especificados neste campo).

— Nao

HA PREVISAO DE VISTORIA?

~ Sim
O licitante devera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos no periodo

de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, no horario de XXhYYm as XXhYYm, mediante agendamento para
acompanhamento de servidor do 6érgéo.

Caso o licitante ndo tenha interesse na vistoria, devera firmar declaragdo nesse sentido, concordando
com as condig¢des do local de trabalho, renunciando a possibilidade de alegar desconhecimento das
instalagbes posteriormente.

— Nao

COMO O SERVICO E PRESTADO?

O servigo sera prestado conforme emissao de ordem de servigo.

— O servigo tera inicio imediato a partir da assinatura do contrato, contudo a prestagao podera estar
sujeita a emissao de ordem de servico pelo fiscal do contrato.

LOCAL E HORA DA PRESTAGAO
DO SERVICO

O servico deve ser prestado no enderego (indicar endereco completo com CEP), no horério
compreendido entre XXhYYm e XXhYYm.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO CONTRATO

X MESES

HAVERA POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGCAO?

— Sim, nas hipéteses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21.
~ Nao.
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FORMA DE PAGAMENTO

Meio: Ordem bancéria
Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para

Qual o prazo? Ate X dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou fatura) com o
comprovante de regularidade fiscal da contratada.

Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentagdo dos documentos constantes no art. 68 da
Lei Federal n° 14.133/21, quando néo for possivel consultar aos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO
CONTRATO?

I X% do valor inicial do contrato.

Justificativa: (O percentual somente pode ser superior a 5% mediante justificativa na complexidade
técnica ou nos riscos envolvi-dos, ndo podendo ser superior a 10%).

~ Nao ha.
Justificativa: (A ndo exigéncia de garantia deve ser justificada).

RECURSO ESPECIFICO

HA RECURSO ESPECIFICO?

~ Sim Especifiqgue: XXX

r Nao

Local, xx de xxxxx de XxxX.

NOME DO SERVIDOR

Cargo e matricula

ANEXO VI — CONSOLIDAGAO DA PESQUISA DE PRECOS

PESQUISA DE PRECOS

DESCRICAO DA CONTRATACAO

Cadigo
ltem | CATMAT/ Descrigao Unidade | Qtde.
CATSER

O QUE SERA 1

PESQUISADO?

Al | D

FONTES CONSULTADAS PARA A PESQUISA DE PRECO

Midia especializada****.

[ I e e |

Pesquisa direta com fornecedores

Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP)*.
Contratagbes similares feitas pela administragao publica**.
Base nacional de notas fiscais eletronicas ***.

HkAAK
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JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE PESQUISA DE PRECO NO PORTAL NACIONAL DE COMPRAS PUBLICAS OU EM
CONTRATACOES SIMILARES.

(Caso ndo tenha sido realizada a pesquisa de prego no Portal Nacional de Compras Publicas ou em Contratagées Similares, isso deve ser
justificado neste campo).

JUSTIFICATIVA DA PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES

(Justificar o motivo de ter sido utilizada essa fonte de prego e quais os critérios de escolha dos fornecedores consultados).

s cotagOes devem se referir a contratagdes realizadas em até 12 meses antes da presente pesquisa.

As cotagdes devem se referir a contratagbes em execugdo ou concluidas em até 12 meses antes da presente pesquisa, corrigidas
monetariamente por indice oficial. Os pregos de Sistema de Registro de Pregos (SRP) também podem ser utilizados na cotagao, desde que
corrigidos monetariamente por indice oficial.

As cotagdes devem se referir a notas fiscais emitidas em até 12 meses antes da presente pesquisa.

* As cotagbes de sites especializados ou de dominio publico devem se referir a pregos registrados em até 6 meses antes da presente pesquisa
e deve conter data e hora do acesso. Essa opgdo compreende tabela de referéncia aprovada pelo Poder Executivo Federal.

“* Deve-se justificar a utilizagao dessa base de pesquisa e o motivo da escolha dos fornecedores consultados. A motivagédo é necessaria porque
essa fonte de prego é excepcional, devendo ser dada preferéncia as outras fontes.

METODOLOGIA DA ESTIMATIVA DE PRECO

~ Menor prego (Mercado restrito)
~ Média (Precos semelhantes)
r Mediana (Pregos com grande variag&o)

RESULTADO DE PESQUISA
Item Pregos Encontrados
1 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratagéo 1 Contratagéo 2 NFe Site Especializado
5 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratagéo 1 Contratagéo 2 NFe Site Especializado
3 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratagéo 1 Contratagéo 2 NFe Site Especializado
4 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00 R$ 00,00
PNCP PNCP Contratacéo 1 Contratagao 2 NFe Site Especializado

r Sim. Justificativa: (Indicar qual prego foi desconsiderado por ocasido do calculo do prego de
mercado e 0 motivo).

HOUVE DESCARTE DE PRECO ~ Nizo

Item Estimativa Unitaria Qtd Und Total
1 R$ 00,00 R$ 00,00
2 R$ 00,00 R$ 00,00
3 R$ 00,00 R$ 00,00
2 R$ 00,00 R$ 00,00

XXXXX(XX), XX de Xxxxxxxx de Xxxx.

NOME DO SERVIDOR
Cargo e Martricula
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ANEXO VIl - DECLARAGAQ DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

‘ ATESTADO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Oficio: D.C.L.C.C/PMP/D.O /2024

Servigo: Dep. de Compras, Licitagdes, Contratos e Convénios.
Assunto: Solicita Dotagdo Orgamentaria.

Destino: Departamento de Contabilidade

Data: ----- 0L — de 2024

Prezados Senhores,

Venho pelo presente, solicitar o n® da Dotacé@o consignada no orgamento vigente e Disponibilidade de Recursos Financeiros, visando
acobertar a despesa abaixo especificada, amparada pela respectiva Ficha Orcamentaria e Fonte de Recurso acostados no Demonstrativo
Orcamentario de 2024 para:

« Objeto

Secretaria Municipal de .......... /Unidade.
*Valor Total Estimado R$ XXXXX,XX ()

Dep. de Compras, Licitagoes, Contratos e Convénios

DECLARACAO DE ADEQUACAO E COMPATIBILIDADE ORGAMENTARIA

DECLARO, na qualidade de SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, tendo em vista o orcamento estimado, que ha doacédo
orcamentaria propria, bem como saldo orcamentario para fazer face a despesa. Declaro ainda haver adequagcdo com a Lei
Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Ficha: - FR:

*Dotagéo Orgcamentaria N°

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.
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NOME DO ORDENADOR
Cargo e Matricula

ANEXO VIIl - LISTA DE VERIFICAGAO — INEXIGIBILIDADE — AQUISIGAO

LISTA DE VERIFICACAO - INEXIGIBILIDADE PARA AQUISICAO

Processo Administrativo n?: xxx | Inexigibilidade n%: xxx

Objeto:  xxx

Indicacao do local do processo em que
EVENTO Atende plenamente a foi atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. / fls. / link)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrénica para o processo administrativo ou, caso Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos responsaveis Resposta
pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagao?
Consta documento de formalizagdo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagado esta contemplado no Plano de Resposta
Contratagdes Anual?
Foi certificado que o objeto da contratagao esta compativel com a Lei de Resposta
Diretrizes Orgamentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descricao da Resposta
necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
manifestacdo sobre o parcelamento e a manifestacdo sobre a
viabilidade da contratagdo?
Ha Analise de Riscos? Resposta
Caso nao existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Andlise de Resposta
Riscos, houve manifestacéo justificando a auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios dos Resposta
Estudos Técnicos Preliminares?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas padronizados de Resposta
Termos de Referéncia, ou houve justificativa para sua nao utilizagao?
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Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteragdes?

Resposta

Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais,
com eventuais alteragdes destacadas e justificadas?

Resposta

Foi demonstrado que a previsdo de recursos orgamentarios é
compativel com a despesa estimada?

Resposta

Consta dos autos certificagdo acompanhada de comprovagao de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagao
minima necessarios?

Resposta

Houve a autorizagdo da autoridade competente?

Resposta

Sendo adotado registro de pregos, a contratagdo abrange mais de um
6rgéo ou entidade?

Resposta

Consta manifestagdo técnica demonstrando a inviabilidade de
competicéo?

Resposta

Houve justificativa do prego?

Resposta

Tratando-se de contratacao de fornecedor exclusivo com base no art.
74, 1, da Lei 14133/21, consta documento idéneo capaz de comprovar a
exclusividade?

Resposta

Tratando-se de contratacao de fornecedor exclusivo com base no art.
74, |, da Lei 14133/21, foi observada a vedagdo de preferéncia por
marca especifica?

Resposta

Tratando-se de contratacao de profissional do setor artistico por meio de
empresario exclusivo com base no art. 74, Il, da Lei 14133/21, consta
documento idbneo que comprove a exclusividade permanente e
continua da representagdo, no Pais ou em Estado especifico, sem
limitag@o a evento ou local especifico?

Resposta

Tratando-se de servigo técnico especializado com base no art. 74, Ill, da
Lei 14133/21, com observancia da vedacdo de contratar servigos de
publicidade e divulgagéo, consta clausula vedando a subcontratagdo de
empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade?

Resposta

Tratando-se de aquisi¢do ou locagao de imoével com base no art. 74, V,
da Lei 14133/21, consta avaliagdo prévia do bem; certificagdo da
inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto; e justificativas que demonstrem a singularidade do imoével a ser
comprado ou locado pela Camara e que evidenciem vantagem para ela?

Resposta

Ha manifestagao sobre o atendimento do principio da padronizagao?

Resposta

Consta informagao do uso ou justificativa para ndo utilizagdo de catalogo
eletrénico de padronizagao?

Resposta

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta justificativa para a
indicacao?

Resposta

Havendo vedacdo de determinada marca ou produto, foi indicada a
existéncia de processo administrativo em que esteja comprovado que
nao atendem as necessidades da Camara?

Resposta

Ha certificagdo de que a opgéo pela aquisigdo é mais vantajosa do que
eventuais alternativas, como a locagdo de bens?

Resposta

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
ANEXO IX — LISTA DE VERIFICAGAO — INEXIGIBILIDADE — SERVICOS

LISTA DE VERIFICACAO - INEXIGIBILIDADE PARA SERVICOS

Processo Administrativo n%: xxx | Inexigibilidade n®: xxx
Objeto: xxx
Indicacao do local do processo em que
EVENTO Atende plenamente a foi atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. / fls. / link)

Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo administrativo ou, caso Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos responsaveis Resposta
pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagdo?
Consta documento de formalizagdo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagao esta contemplado no Plano de Resposta
Contratagdes Anual?
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Foi certificado que o objeto da contratagdo esta compativel com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias?

Resposta

Ha Estudo Técnico Preliminar?

Resposta

O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descricdo da
necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
manifestacdo sobre o parcelamento e a manifestagdo sobre a
viabilidade da contratagéo?

Resposta

Ha Analise de Riscos?

Resposta

Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Analise de
Riscos, houve manifestacéo justificando a auséncia do documento?

Resposta

Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios dos
Estudos Técnicos Preliminares?

Resposta

Ha termo de referéncia?

Resposta

Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas padronizados de
Termos de Referéncia, ou houve justificativa para sua nao utilizagdo?

Resposta

Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteragdes?

Resposta

Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais,
com eventuais alteragdes destacadas e justificadas?

Resposta

Foi demonstrado que a previsdo de recursos orgamentarios €
compativel com a despesa estimada?

Resposta

Consta dos autos certificagdo acompanhada de comprovacao de que o
contratado preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagéo
minima necessarios?

Resposta

Houve a autorizagdo da autoridade competente?

Resposta

Sendo adotado registro de precos, a contratagdo abrange mais de um
6rgao ou entidade?

Resposta

Consta manifestacao técnica demonstrando a inviabilidade de
competicao?

Resposta

Houve justificativa do prego?

Resposta

Tratando-se de contratagdo de fornecedor exclusivo com base no art.
74, 1, da Lei 14133/21, consta documento idéneo capaz de comprovar a
exclusividade?

Resposta

Tratando-se de contratagao de fornecedor exclusivo com base no art.
74, 1, da Lei 14133/21, foi observada a vedacdo de preferéncia por
marca especifica?

Resposta

Tratando-se de contratagao de profissional do setor artistico por meio de
empresario exclusivo com base no art. 74, Il, da Lei 14133/21, consta
documento idéneo que comprove a exclusividade permanente e
continua da representagdo, no Pais ou em Estado especifico, sem
limitacdo a evento ou local especifico?

Resposta

Tratando-se de servigo técnico especializado com base no art. 74, Ill, da
Lei 14133/21, com observancia da vedacdo de contratar servigos de
publicidade e divulgagao, consta clausula vedando a subcontratagdo de
empresas ou a atuagao de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade?

Resposta

Tratando-se de aquisicdo ou locagao de imével com base no art. 74, V,
da Lei 14133/21, consta avaliagdo prévia do bem; certificacdo da
inexisténcia de iméveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto; e justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser
comprado ou locado pela Camara e que evidenciem vantagem para ela?

Resposta

Houve manifestagdo quanto a observancia do principio da
padronizagdo?

Resposta

Consta informagao do uso ou justificativa para nao utilizagao de catalogo
eletrénico de padronizagao?

Resposta

Foi certificado que os servigos a serem contratados se enquadram como
as atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares
aos assuntos que constituam area de competéncia legal do 6rgéo ou da
entidade?

Resposta

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL

Cargo e Matricula

ANEXO X — LISTA DE VERIFICAGAO — DISPENSAS — SERVICOS

LISTA DE VERIFICACAO - DISPENSA PARA SERVICOS
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Processo Administrativo n%: xxx Dispensa n?: xxx
Objeto: xxx
Indicagao do local do processo em que
EVENTO Atende plenamente a foi atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. / fls. / link)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo administrativo ou, caso Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos responsaveis Resposta
pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagdo?
Consta documento de formalizagao de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagao esta contemplado no Plano de Resposta
Contratagdes Anual?
Foi certificado que o objeto da contratagao esta compativel com a Lei de Resposta
Diretrizes Orgamentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descricdo da Resposta
necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
manifestacdo sobre o parcelamento e a manifestagdo sobre a
viabilidade da contratagdo?
Ha Analise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Analise de Resposta
Riscos, houve manifestacéo justificando a auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios dos Resposta
Estudos Técnicos Preliminares?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas padronizados de Resposta
Termos de Referéncia, ou houve justificativa para sua nao utilizagdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram Resposta
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteragdes?
Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais, Resposta
com eventuais alteragdes destacadas e justificadas?
Foi demonstrado que a previsdo de recursos orgamentarios € Resposta
compativel com a despesa estimada?
Consta dos autos certificagdo acompanhada de comprovagao de que o Resposta
contratado preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagéo
minima necessarios?
Houve a autorizagdo da autoridade competente? Resposta
Sendo adotado registro de pregos, a contratagdo abrange mais de um Resposta
6rgao ou entidade?
Consta manifestacao técnica justificando o enquadramento da Resposta
contratagdo expressamente nas hip6teses do art. 75 da Lei 14133/21?
Consta justificativa do prego baseada em pesquisa ou certificagdo de Resposta
que a estimativa ocorrerd concomitantemente com a selegdo da
proposta mais vantajosa?
Tratando-se de situagdo em que ndo é possivel estimar o valor do Resposta
objeto na forma estabelecida nos §§ 1%, 2° e 3% do art. 23 da Lei
14133/21, o contratado comprova por algum meio idéneo que os pregos
estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratagao pela Camara?
Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei Resposta
14.133/21, foi demonstrado respeito ao limite de valor considerando o
somatorio do valor da contratagdo com o valor de outros objetos da
mesma natureza contratados pela Camara no mesmo exercicio
financeiro?
Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei Resposta
14133/21, a autoridade declarou que a contratagéo sera precedida de
divulgacéo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis, com atendimento da IN SEGES 67/21 para busca da
proposta mais vantajosa?
Houve manifestacdo quanto a observancia do principio da Resposta
padronizagdo?
Consta informagao do uso ou justificativa para ndo utilizacdo de catalogo Resposta
eletrénico de padronizagdo?
Foi certificado que os servigos a serem contratados se enquadram como Resposta
as atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares
aos assuntos que constituam area de competéncia legal do 6rgéo ou da
entidade?
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Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula

ANEXO XI — LISTA DE VERIFICACAO - DISPENSAS — AQUISICOES

LISTA DE VERIFICACAO - DISPENSA PARA AQUISICOES

Processo Administrativo n®: xxx | Dispensa n®: xxx
Objeto:  xxx
Indicacao do local do processo em que
EVENTO Atende plenamente a foi atendida a exigéncia
exigéncia? (doc. / fls. / link)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo administrativo ou, caso Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos responsaveis Resposta
pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagdo?
Consta documento de formalizagdao de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagio esta contemplado no Plano de Resposta
Contratagdes Anual?
Foi certificado que o objeto da contratagdo esta compativel com a Lei de Resposta
Diretrizes Orgamentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descricio da Resposta
necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
manifestacdo sobre o parcelamento e a manifestagdo sobre a
viabilidade da contratagéo?
Ha Analise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Analise de Resposta
Riscos, houve manifestacao justificando a auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios dos Resposta
Estudos Técnicos Preliminares?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas padronizados de Resposta
Termos de Referéncia, ou houve justificativa para sua nao utilizagdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram Resposta
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteragdes?
Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais, Resposta
com eventuais alteragdes destacadas e justificadas?
Foi demonstrado que a previsdo de recursos orcamentarios € Resposta
compativel com a despesa estimada?
Consta dos autos certificagao acompanhada de comprovagao de que o Resposta
contratado preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagdo
minima necessarios?
Houve a autorizagdo da autoridade competente? Resposta
Sendo adotado registro de pregos, a contratagdo abrange mais de um Resposta
6rgao ou entidade?
Consta manifestacdo técnica justificando o enquadramento da Resposta
contratagdo expressamente nas hipo6teses do art. 75 da Lei 14133/21?
Consta justificativa do prego baseada em pesquisa ou certificagdo de Resposta
que a estimativa ocorrerd concomitantemente com a selegdo da
proposta mais vantajosa?
Tratando-se de situagdo em que nZo é possivel estimar o valor do Resposta
objeto na forma estabelecida nos §§ 1%, 2° e 3% do art. 23 da Lei
14133/21, o contratado comprova por algum meio idéneo que os pregos
estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratagdo pela Camara?
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Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei
14.133/21, foi demonstrado respeito ao limite de valor considerando o
somatério do valor da contratagdo com o valor de outros objetos da
mesma natureza contratados pela Camara no mesmo exercicio
financeiro?

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei
14133/21, a autoridade declarou que a contratacdo sera precedida de
divulgagao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis, com atendimento da IN SEGES 67/21 para busca da
proposta mais vantajosa?

Resposta

Ha manifestagao sobre o atendimento do principio da padronizagao?

Resposta

Consta informagao do uso ou justificativa para ndo utilizagcdo de catalogo
eletrénico de padronizagdo?

Resposta

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta justificativa para a
indicagéo?

Resposta

Havendo vedacdo de determinada marca ou produto, foi indicada a
existéncia de processo administrativo em que esteja comprovado que
nao atendem as necessidades do érgao?

Resposta

Ha certificagdo de que a opgao pela aquisicao € mais vantajosa do que
eventuais alternativas, como a locagdo de bens?

Resposta

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula

ANEXO XII — LISTA DE VERIFICACAO — LICITAGAO — AQUISICOES

LISTA DE VERIFICAGAO
(Licitagdo para Compras)

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS CONTRATACOES Atende plenamente a Indicagcao do local do processo em
exigéncia? que foi atendida a exigéncia
(doc. /fls. )
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletrénica para o processo administrativo ou, caso Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos responsaveis Resposta
pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagdo?
Foi certificado o atendimento do principio da segregacao de fungdes? Resposta
Consta documento de formalizagdao de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagao esta contemplado no Plano de Resposta
Contratagdes Anual?
Foi certificado que objeto da contratagdo esta compativel com a Lei de Resposta
Diretrizes Orgamentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descricdo da Resposta
necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
manifestagdo sobre o parcelamento e a manifestagio sobre a viabilidade
da contratagdo?
Ha Analise de Riscos? Resposta
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatdrios dos Resposta
Estudos Técnicos Preliminares?
Houve manifestagdo justificando as exigéncias de praticas e/ou critérios Resposta
de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas padronizados de Resposta
Termos de Referéncia ou houve justificativa para sua nao utilizagdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram Resposta
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteracdes?
Foi certificado que o TR esta alinhado com o Plano de Contratagbes Resposta
Anual?
O TR contempla definigdo do objeto, fundamentagdo da contratagao, Resposta
descricdo da solucao, requisitos da contratagdo, modelo de execugao,
modelo de gestéo, critérios de medicdo e de pagamento, forma de
selegdo do fornecedor, estimativas do valor da contratacdo e, ndo se
tratando de registro de pregos, adequagéo orgamentaria?
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Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo técnica ou econdmica, Resposta
elas foram justificadas no processo?
Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica, elas sao Resposta
especificas e objetivas?
Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica ou econémica e Resposta
o objeto licitatério refira-se a contratagdes para: a) entrega imediata; b)
contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral, houve justificativa para nao
dispensa-las?
Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais, Resposta
com eventuais alteragdes destacadas e justificadas?
Os autos estdo instruidos com o edital da licitagio? Resposta
Caso seja adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego Resposta
estimado ou 0 maximo aceitavel consta do edital da licitagédo?
Foi utilizado modelo padronizado de edital ou justificada sua nao Resposta
utilizagéo?
Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a R$80.000,00, eles Resposta
foram destinados as ME/EPPs e entidades equiparadas ou foi justificada
a néo exclusividade?
Foi mantida no edital clausula com indice de reajustamento de pregos, Resposta
com data-base vinculada a data do orgamento estimado?
Caso tenha sido vedada a participacdo de cooperativas, consta Resposta
justificativa nos autos?
Caso tenha sido vedada a participagao de consoércios, consta justificativa Resposta

nos autos?

VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE PRECOS E AS
QUESTOES ORCAMENTARIAS PARA COMPRAS E SERVICOS EM
GERAL

Atende plenamente a
exigéncia?

Indicacao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia
(doc. /fls.)

Consta orgamento estimado com as composi¢des detalhadas dos precos
utilizados para sua formagéao?

Resposta

Foi certificado que o valor previamente estimado da contratagcdao esta
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os
pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as

peculiaridades do local de execugéo do objeto?

Resposta

Foi certificado que o estimado preco foi obtido com base em pelo menos
trés pregcos ou houve justificativa pelo gestor responsavel e aprovada
pela autoridade competente para a hipdtese excepcional em que néo for

respeitado referido nimero minimo?

Resposta

Caso o prego tenha sido obtido unicamente com base nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Precgos, foi certificado que o valor

estimado néo é superior a mediana do item nos sistemas consultados?

Resposta

A pesquisa de pregos contém, no minimo, | - descricdo do objeto a ser
contratado; Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento; Il -
caracterizagado das fontes consultadas; IV - série de pregos coletados; V -
método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado; VI -
justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel; VII - meméria de célculo do valor
estimado e documentos que lhe dao suporte; e VI - justificativa da

escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta?

Resposta

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa de precos os sistemas
oficiais de governo, como Painel de Pregos e contratagbes similares
feitas pela Administragdo Publica, ou justificada a impossibilidade de

utilizagdo dessas fontes?

Resposta

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica e ja concluidas, a conclusdo ocorreu em prazo
inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de pregos ou houve a devida
justificativa para a utilizagdo excepcional de pregos de contratacdo

concluida ha mais de um ano?

Resposta

Nos casos de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, na
hipétese em que ela for cabivel, foi observado o nimero minimo de
consulta a trés fornecedores ou foram instruidos os autos com as devidas

justificativas?

Resposta
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Nos casos de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi
certificada a observancia de os orgamentos obtidos serem datados no
maximo com 6 meses de antecedéncia da data prevista para divulgagéo
do edital ou certificado que haverd a devida atualizagdo caso

ultrapassado esse prazo?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o
prazo de resposta concedido foi compativel com a complexidade do
objeto da licitagdo?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os
orgamentos contém: a) descrigdo do objeto, valor unitario e total; b)
nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente; ¢) enderegos fisico e eletrénico e
telefone de contato; d) data de emissdo; e e) nome completo e
identificacé@o do responséavel?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que a
consulta conteve informagdo das caracteristicas da contratagdo, com
vistas @ melhor caracterizagao das condigdes comerciais praticadas para
o0 objeto a ser contratado?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta dos autos a
relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagao feita?

Resposta

Consta dos autos a motivagdo sobre o momento da divulgagao do

orcamento da licitacdo?

Resposta

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA AQUISICOES Atende plenamente a Indicacao do local do processo em
exigéncia? que foi atendida a exigéncia
(doc. /fls. )
Se 0 objeto a ser contratado for bem de consumo, foi certificado que nao Resposta
se enquadra como bem de luxo?
Foi certificado que a aquisicdo e pagamento observardo condigoes Resposta
semelhantes as do setor privado ou houve justificativa para nao
observancia dessas condi¢des?
Foi certificado que a determinagdo do quantitativo a ser adquirido Resposta
considerou a estimativa de consumo e utilizagdo provaveis, com base em
técnica adequada?
Ha manifestagao sobre o atendimento do principio da padronizagao? Resposta
Ha manifestagao sobre o atendimento do principio do parcelamento? Resposta
Ha manifestacdo sobre a compatibilidade da despesa estimada com a Resposta
prevista nas leis orgamentarias?
Consta informagao do uso ou justificativa para ndo utilizagao de catalogo Resposta
eletrénico de padronizagao?
Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta justificativa para a Resposta
indicagéao?
Havendo vedagcdo de determinada marca ou produto, foi indicada a Resposta
existéncia de processo administrativo em que esteja comprovado que ndo
atendem as necessidades da Administragao?
Ha certificacdo no ETP ou nos autos de que a opgdo pela aquisicdo € Resposta
mais vantajosa do que eventuais alternativas, como a locagao de bens?
Local, xx de xxxxxxx de 20xx.
NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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ANEXO XIIl - LISTA DE VERIFICAGAO - LICITAGAO — SERVICOS

LISTA DE VERIFICACAO

(Licitac@o para Contratagao de Servigos, exceto engenharia e TIC)

VERIFICACAO COMUM A TODAS AS CONTRATACOES Atende plenamente a Indicagao do local do processo em
exigéncia? que foi atendida a exigéncia
(doc. /fls. )
Houve abertura de processo administrativo? Resposta
Foi adotada a forma eletronica para o processo administrativo ou, caso Resposta
adotada forma em papel, houve a devida justificativa?
A autoridade competente designou os agentes publicos responsaveis Resposta
pelo desempenho das fungdes essenciais a contratagao?
Foi certificado o atendimento do principio da segregacéo de funcdes? Resposta
Consta documento de formalizagdo de demanda? Resposta
Foi certificado que objeto da contratagao esta contemplado no Plano de Resposta
Contratagdes Anual?
Foi certificado que objeto da contratacao esta compativel com a Lei de Resposta
Diretrizes Orgamentarias?
Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descricdo da Resposta
necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a
manifestagéo sobre o parcelamento e a manifestagéo sobre a viabilidade
da contratagao?
Ha Analise de Riscos? Resposta
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo obrigatérios dos Resposta
Estudos Técnicos Preliminares?
Houve manifestacao justificando as exigéncias de praticas e/ou critérios Resposta
de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagado de modelos de minutas padronizados de Resposta
Termos de Referéncia ou houve justificativa para sua nao utilizagdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de referéncia, foram Resposta
justificadas e destacadas visualmente, no processo, eventuais
alteragdes?
Foi certificado que o TR esta alinhado com o Plano de Contratagdes Resposta
Anual?
O TR contempla definicgdo do objeto, fundamentagdo da contratagéo, Resposta
descricdo da solucao, requisitos da contrata¢cdo, modelo de execucao,
modelo de gestéo, critérios de medicdo e de pagamento, forma de
selecdo do fornecedor, estimativas do valor da contratagdo e, néo se
tratando de registro de pregos, adequagao orgamentaria?
Caso o TR contemple exigéncias de qualificagao técnica ou econdmica, Resposta
elas foram justificadas no processo?
Caso o TR contemple exigéncias de qualificagao técnica, elas sao Resposta
especificas e objetivas?
Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica ou econémica e Resposta
o objeto licitatério refira-se a contratagdes para: a) entrega imediata; b)
contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral, houve justificativa para nao
dispensa-las?
Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos contratuais, Resposta
com eventuais alteragdes destacadas e justificadas?
Os autos est&o instruidos com o edital da licitagéo? Resposta
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Caso seja adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego
estimado ou 0 maximo aceitavel consta do edital da licitagao?

Resposta

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou justificada sua nao
utilizagéo?

Resposta

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a R$80.000,00, eles
foram destinados as ME/EPPs e entidades equiparadas ou foi justificada
a néo exclusividade?

Resposta

Foi mantida no edital clausula com indice de reajustamento de pregos,
com data-base vinculada a data do orgamento estimado?

Resposta

Caso tenha sido vedada a participacdo de cooperativas, consta
justificativa nos autos?

Resposta

Caso tenha sido vedada a participagao de consoércios, consta justificativa
nos autos?

Resposta

VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE PRECOS E AS
QUESTOES ORGAMENTARIAS PARA COMPRAS E SERVIGCOS EM
GERAL

Atende plenamente a
exigéncia?

Indicacao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia
(doc. /fls.)

Consta orgamento estimado com as composic¢des detalhadas dos precos
utilizados para sua formagao?

Resposta

Foi certificado que o valor previamente estimado da contratagdo esta
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os
pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as

peculiaridades do local de execugéo do objeto?

Resposta

Foi certificado que o estimado preco foi obtido com base em pelo menos
trés pregos ou houve justificativa pelo gestor responsavel e aprovada
pela autoridade competente para a hipotese excepcional em que nao for

respeitado referido nimero minimo?

Resposta

Caso o prego tenha sido obtido unicamente com base nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Precos, foi certificado que o valor

estimado néo é superior a mediana do item nos sistemas consultados?

Resposta

A pesquisa de pregos contém, no minimo, | - descricdo do objeto a ser
contratado; Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento; Il -
caracterizagdo das fontes consultadas; IV - série de pregos coletados; V -
método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado; VI -
justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel; VII - memoria de célculo do valor
estimado e documentos que lhe dao suporte; e VIII - justificativa da

escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta?

Resposta

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa de precos os sistemas
oficiais de governo, como Painel de Pregos e contratagbes similares
feitas pela Administragdo Publica, ou justificada a impossibilidade de

utilizagdo dessas fontes?

Resposta

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagdes similares feitas pela
Administracdo Publica e ja concluidas, a conclusdo ocorreu em prazo
inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de pregos ou houve a devida
justificativa para a utilizagdo excepcional de pregos de contratacdo

concluida ha mais de um ano?

Resposta

Nos casos de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, na
hipétese em que ela for cabivel, foi observado o ndmero minimo de
consulta a trés fornecedores ou foram instruidos os autos com as devidas

justificativas?

Resposta

Nos casos de utilizacao de pesquisa direta com fornecedores, foi
certificada a observancia de os orgamentos obtidos serem datados no
maximo com 6 meses de antecedéncia da data prevista para divulgagao
do edital ou certificado que haverd a devida atualizagdo caso

ultrapassado esse prazo?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o
prazo de resposta concedido foi compativel com a complexidade do
objeto da licitagdo?

Resposta

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os
orgamentos contém: a) descricdo do objeto, valor unitario e total; b)
numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente; c) enderegos fisico e eletronico e
telefone de contato; d) data de emissdo; e e) nome completo e
identificacao do responsavel?

Resposta
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Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que a Resposta
consulta conteve informagéo das caracteristicas da contratagdo, com
vistas a melhor caracterizagé@o das condigdes comerciais praticadas para
o objeto a ser contratado?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta dos autos a Resposta
relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagao feita?

Consta dos autos a motivagdo sobre o momento da divulgagao do Resposta
orcamento da licitacdo?

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS Atende plenamente a Indicacao do local do processo em
EM GERAL exigéncia? que foi atendida a exigéncia
Houve manifestagdo quanto a observancia do principio da Resposta
padronizagao?
Houve manifestacdo quanto a observancia do principio do Resposta
parcelamento?
Consta informagao do uso ou justificativa para nao utilizagao de catalogo Resposta
eletrénico de padronizagdo?
Tratando-se de servigos de manutencado e assisténcia técnica, o edital Resposta
definiu o local da realizagé@o dos servigos?
Consta do edital que durante a vigéncia do contrato & vedado ao Resposta

contratado contratar cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungéo na

licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato?

Local, xx de xxxxxxx de 20xx.

NOME DO RESPONSAVEL
Cargo e Matricula
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